Anleitung fir den Zugang zur Strukturerhebung auf Myguichet.lu

1. Aufrufen des Fragebogens

1.1. Rufen Sie die Seite www.myguichet.lu auf.

1.2. Melden Sie sich per Luxtrust Zertifikat an.

Sie haben bereits einen personlichen Bereich auf MyGuichet.lu?

LUMTRUST Gouvf I cIDAS
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Sich einloggen

WAHLEN SIE IHREN ANMELDEMODUS
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LUXTIUST® GouvfP H eIDAS

Verbindung mithilfe eines LuxTrust-Produktes (Token, Karte, Signing Verbindung mithilfe eines Mobilgerats und der App GouviD Verbindung mit einer digitalen Identitat aus einem anderen europai-

Stick) oder Personalausweises schen Land (Weiterleitung auf eine andere Authentifizierungs-Seite)

1.3. Wahlen Sie nach dem einloggen den beruflichen Bereich ihres landwirtschaftlichen Betriebes auf. Sollte
noch kein beruflicher Bereich angezeigt werden, so finden Sie unter Punkt 2.1. Informationen darlber wie
Sie diesen einrichten kdnnen.

Wéihlen Sie einen Bereich aus.

Sie verfiigen iiber mehrere Bereiche auf MyGuichet.lu. Bitte wahlen Sie den Bereich aus, in dem Sie einen Vorgang erledigen wollen.

; Privater Bereich E| Berufliche Bereiche

e —— o. [

'Q Meine Bereiche verwalten


http://www.myguichet.lu/

1.4. Auf ,Neuer Vorgang” klicken.

Mein beruflicher Bereich Bl . [ gda= my e

=] MeineVorginge
n Zu berichtigen
Verfolgen Sie den Status Ihrer laufenden Vorgange oder erstellen Sie einen %@3
217 | [n Vorbereitung
Mein Profil

—h = Meuer Vorgang
Vervollstandigen Sie Ihr Profil, um administrative

Formulare noch schneller ausfiillen zu kénnen

neuen Vorgang liber den Katalog.

(2 Meine beruflichen Daten

Hier kénnen Sie die bei den Behérden gespeicherten authentischen Quellen abrufen.

=] Meine Mitteilungen [
Ungelesene Mitteilungen i
Rufen Sie die Mitteilungen ab, die Sie von den Beh&rden erhalten haben n g gen Meine Dokumente

Hier konnen Sie Dokumente abspeichern, die Sie
G Meine Termine fiir kiinftige Vorgange verwenden mochten

. . . E i . n Hommende
Finden Sie hier Ihre Termine mit den Behdrden.

1.5. Setzen Sie nun den Filter in der linken Spalte auf ,Landwirtschaft, Forstwirtschaft und Weinbau“ (1).
Anschliefend konnen Sie fakultativ ,,SER” in die Suchmaske eintippen um weniger Resultate zu erhalten
(2). Suchen Sie nun nach dem Vorgang ,,SER : Erhebung tber die Struktur der landwirtschaftlichen Betriebe
2025“ und klicken auf die Schaltflache ,Erstellen” (3). Sollte der Vorgang nicht angezeigt werden, so
springen Sie bitte zu Punkt 2.2. dieser Anleitung.

Vorgangskatalog
T Filter < | SER * e 4 \organge von 226
Theme ~ SER: Erhebung iiber die Struktur der landwirtschaftlichen Betriebe 2025 ¥l Erstellen [
O Alles e /
Steuern ';| - 1
e SER : Antrag zum Umbruch von Dauergriinland i+! Erstellen s

O Umwelthaftung =
@ Landwirtschaft, foir) =

/ Forstwirtschaft & Weinbau SER: Flachenantrag und Weinbaukarteierhebung 2024 {+| Erstellen e
() Gesundheit

o':' Personalwesen ) SER: Verwaltung der AUKM-Verpflichtungen £+l Erstellen e
() Justiz (\

1.6. Der Vorgang wird nun ge6ffnet und Sie kénnen mit dem Ausfillen beginnen. Wenn Sie am Ende angelangt
sind kénnen Sie lhre Angaben nochmals lGberprifen, bestatigen und zum Schluss an den SER (ibermitteln.
Im Falle einer erfolgreichen Ubermittelung erhalten Sie eine E-Mail zur Bestitigung.

Hiermit ist der Vorgang fiir Sie beendet und Sie kénnen Myguichet.lu wieder verlassen. Die folgenden Punkte
behandeln die Einrichtung eines beruflichen Bereichs sowie die Registrierung der Zugangscodes falls es
Probleme beim Zugriff auf den Fragebogen gibt.



2. Einrichtung eines beruflichen Bereichs und Registrierung der Zugangscodes

2.1. Einen beruflichen Bereich einrichten

Nach Abfrage lhres LuxTrust-Zertifikats richten Sie jetzt Ihren beruflichen Bereich ein. Hierzu klicken Sie
auf ,,Meine Bereiche verwalten”

Wahlen Sie einen Bereich aus.

Sle verfiigen Ober mehrere Berelche auf MyGuichet.lu. Bltte wahlen Sle den Berelch aus, In dem Sle elnen Vorgang erledigen wollen.

‘ Privater Bereich §| Berufliche Bereiche

o : o

ﬁ Meine Bereiche verwalten

Klicken Sie nun auf die Schaltflache ,Einen beruflichen Bereich erstellen” und geben anschlieRend die
erforderlichen Angaben ein. Die Bezeichnung des Bereichs sowie der juristischen Person sind frei wahlbar.
Beenden Sie lhre Eingaben mit ,Bestatigen”

Meine Bereiche verwalten

; Privater Bereich EJ Berufliche Bereiche

Erstellen Erstellen
Erstellen Sie Ihren privaten Bereich fir Ihre personlichen Vorgange. Menr Informationen =7 Erstellen Sie den Bereich Ihres Unternehmens auf MyGuichet.lu, laden Sie Benutzer in Ihren Bereich
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, ein und fungieren Sie selbst als Administrator dieses Bereichs. Mehr Informationen

o Einen beruflichen Bereich erstellen

Ihr persdnlicher Bereich besteht bereits. Sie kénnen nur dber einen privaten Bereich verfiigen.

Zusammenlegen

Legen Sie zwei berufliche Bereiche zusammen, um all Ihre Vorgange in einem Arbeitsbereich zu
vereinen. Mehr Informationen [

Léschen

Leschen Sie lhren privaten Bereich und alle seine Bestandteile. Mehr Informationen (7

o Meinen privaten Bereich léschen

Léschen

Einen berufiichen Bereich, in dem Sie Administrator sind, |&schen. Mehr Informationen G7

° Einen beruflichen Bereich léschen



Erstellung eines beruflichen Bereichs

* Fflichtfeld

Beruflicher Bereich

Geben Sie die Bezeichnung ein, die angezeigt werden soll, um lhren beruflichen Bereich zu identifizieren

Bezeichnung des beruflichen Bereichs *: ) {

Stammdaten der juristischen Person, eines Selbstdndigen oder eines Vereins

Geben Sie die Informationen zu Ihrer juristischen Person ein.

Bezeichnung/Firma™: /

Ihre Benutzerinformationen

Name:

Vorname:

" nim

Ihre E-Mail-Adresse *: ()

Nun gelangen Sie auf die Hauptseite lhres neuen beruflichen Bereichs und kénnen wie unter Punkt 1.4.
beschrieben fortfahren.




2.2. Registrierung des Zugangscodes

Falls der Vorgang ,,SER : Erhebung (ber die Struktur der landwirtschaftlichen Betriebe 2025 nicht im
Vorgangskatalog angezeigt wird, liegt dies hochstwahrscheinlich daran dass Sie Ihren Zugangscode noch
nicht registriert haben. Dieser wurde Ihnen Anfang des Jahres per Post zugestellt, es handelt sich um
denselben der Ihnen ebenfalls Zugriff auf den Flachenantrag/die Weinbaukarteierhebung gewahrt. Sollte
der Zugangscode nicht mehr auffindbar sein, bzw. sollten Sie keinen Zugangscode erhalten haben, so
teilen Sie uns dies bitte per Telefon (247-82553 oder 247-72598) oder E-Mail (statistiques@ser.etat.lu)
mit, wir lassen lhnen daraufhin einen neuen Zugangscode zukommen.

AnschlieBend koénnen Sie ihren Inhaber Zugangscode unter ,Meine beruflichen Daten“ (1) und
,Registrierung der Aktivierungscodes” (2) als Hauptvollmacht eintragen:

GD Meine Vorgange | Meine beruflichen Daten | Meine Mitteilungen
Startseite > Meine beruflichen Daten \
Meine beruflichen Daten °

Wahlen Sie eine authentische Quelle aus dem Katalog aus.
Bei den in diesem Abschnitt aufgefiihrten Daten handelt es sich um Informationen, die Ihr Unternehmen betreffen und die bei den Behdrden und offentlichen Stellen eingetragen sind.
Diese Daten knnen dazu verwendet werden, lhre Online-Vorgange vorauszufiillen, was Ihnen die Eingabe erleichtert.
Zugangscode erforderlich, um diese authentische Quelle abzurufen @

Authentische Quelle verfiigbar (Zugangscode bereits eingegeben) (2

Steuern \|E—€| Umwelthaftung (7} Landwirtschaft, & Freizeit J'rc'
Forstwirtschaft & Weinbau -
* MwSt » Taxis: Warteliste
= Registrierung der @
= Lohnsteuerkarten @ e . Aktivierungscodes " = Jagd
i bt
Personalwesen 2 Betriebsratswahlen Lebensmittelsicherheit

= Registrierung der

= Betriebliches Altersvorsorgewerk @ Aktivierungscodes « Etablissements alimentaires @
L b

Hauptvollmacht

Sie mochten von Ihrem beruflichen Bereich aus auf die zertifizierten Daten Ihres Untemehmens zugreifen.
Durch die Bestatigung dieses Codes haben alle Benutzer dieses beruflichen Bereichs Zugang zu diesen Informationen.

Zugangscode Inhaber *

Best3tigen

Nun sollten Sie Zugriff auf den Fragebogen haben und konnen fortfahren wie unter Punkt 1.6.
beschrieben.



mailto:statistiques@ser.etat.lu?subject=Erhebung%20über%20die%20Struktur%20der%20landwirtschaftlichen%20Betriebe%202022

